
 :شعبـة الشؤون المالية دليل عمل ومهام
 

ــة   ــ ا ها    وكـــة  عالـ تســـعل الشـــعبة الـــل ت كيـــا فنوـــة مييـــة الفهـــطن ال مييـــة وا ـ

 وناج ة وذلك من خلال الاستخ ام الامثل ليمطافد المتاحة وت كيا ا ضل الهتائج.

 : الشؤون الماليةا  اف شعبـة 

 التخمينية . وضع الخطط و اعداد الموازنات  –1

 الاشراف والتدقيق المستمر لمهام الشعبة.  -2

 توزيع مهام الشعبة حسب الوحدات الخاصة والمتابعة المستمرة والمباشرة -3

 احتساب الرواتب ملاك الكلية وعملية توزيعها.-4

 جداول لمهام الشعبة وتكوين سقف زمني لانهاء الاعمال المطلوبة. -5

 ص قبل عملية صرف وجرد الصندوق.التاكيد على توفير التخصي-6

 عمل القيود المحاسبية كافة والسجلات المستندية.-7

 

 : وح ات شعبة الشؤون المالية

 ـ وح ة ال واتب 1

 ـ وح ة حسا ات الخ ة 2

 ـ وح ة المخازن 3

 


