
  

 : شعبة الخدمات  دليل عمل ومهام

 

تسعى الشعبة الى ضمان جودة الخدمات في جميع الممارسات في الكلية وتشكيلاتها وذلك   
في   العاملين  جميع  بمشاركة  ومواردها  الكلية  امكانيات  من  القصوى  الاستفادة  خلال  من 

 .الكليةشعب الخدمات لغرض الحفاض على المال العام وتقديم افضل الخدمات في 

 :   شعبة الخدماتاهداف  
 . تحقيق من الالتزام بالقوانين والانظمة والتعليمات والاجراءات المتبعة .1
 . التاكد من الالتزام بالخطط الموضوعة والاهداف المرسومة في الكلية .2
التأكد من صحة وكفاءة الاجراءات الادارية والفنية والخدمية في الكلية من خلال تقويم   .3

 .الاداء 
 . التاكد والتحقق من الاستخدام الامثل للموارد البشرية .4
بناء .5 الدورية  بالتقارير  العليا  الادارة  الكلية    تزويد  ابنية  الى  الميدانية  الزيارات  على 

 . لتقييم وتوفير الخدمات الملموسة لغرض ا
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